KATALOG INFORMACIJA
INSTITUTA ZA ARHEOLOGIJU

l. uvoD

Katalog informacija Instituta za arheologiju ustrojen je sukladno Zakonu o praw na
pristup informacijama (,,Narodne Novine*“  br. 172/03, 144/10, 37/11 1 77/11) radi
omogucavanja 1 osiguravanja prava na pristup mformacjama svim domaéim 1 stranim
fizickim 1 pravnim osobama (dalje: korisnk prava na informaciju) putem otvorenosti i
javnosti djelovanja Instituta za arheologiju (dalje: Institut), kao tijela javne vlasti ¢yji su
programi i djelovanje zakonom utvrdeni kao javni interes te se u cijelosti ili djelomi¢no
financiraju iz drzavnog proracuna ili vlastitih sredstava Instituta.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se na nacini u postupku utvrdenom Zakonom o
pravu na pristup informacijama, podzakonskim propisima donesenim na temelju navedenog
Zakona, kao 1 na temelju drugih zakona, podzakonskih propisa i op¢ih akata.

Pravo na pristup mnformacjama obuhvaca pravo korisnikka prava na informaciju na
trazenje 1 dobivanje informacija i obvezu Instituta da omoguci pristup zatraZenoj informaciji i
redovito objavijuje informacije.

Informacija je napisani, nacrtani, slkovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki,
elektronicki ili drugi zapis podataka u pojedinacnom predmetu koji ¢ini sadrzajnu cjelinu, a
koju posjeduje, stvara, raspolaze i nadzre Institut.

1. OPCI PODACI O INSTITUTU

Naziv tijela javne vlasti: Institut za arheologiju

Sjediste: Ljudevita Gaja 32, 10000 Zagreb

Ravnatelj: dr. sc. Marko Dizdar

Telefon: 01/6150-250

Telefaks: 01/6055-806

Internetske stranice: www.iarh. hr

Ziro racun: 2360000-1101355338

OIB: 59796264563

Maticni broj poslovnog subjekta: 3937658

Maticni broj subjekta upisa po trgovackom sudu: 080344120

Sifra djelatnosti: istrazivanje i eksperimentalni razvoj u drustvenim i humanisti¢kim
znanostima 7220

Institut je osnovan radi ostvarivanja znanstvenih programa na polju arheologije koji su od
strateSkoga interesa za Republiku Hrvatsku.

Rjesenjem Ministarstva znanosti i tehnologije od 28. srpnja 1992. Institut je upisan u
Registar znanstvenoistrazivaCkih organizacija pod nazivom Institut za arheologiju u Zagrebu.
Kao znanstvenoistrazivacka organizacija, postao je stupanjem na snagu Zakona 0 ustanovama
(«Narodne novine» broj 76/93.) javna ustanova nad kojom je Republika Hrvatska stekla
osnivacka prava.

Na temelju Zakona o znanstvenoistrazivackoj djelatnosti («Narodne novine» br. 96/93.),
RjeSenjem Ministarstva znanosti i tehnologije od 14. prosinca 1995., ustrojila ga je Vlada
Republike Hrvatske kao javni Institut pod imenom Institut za arheologiju ciji je osniva¢
Republika Hrvatska.


http://www.iarh.hr/

Prava i duznosti osnivata preuzima Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta Republike

Hrvatske.

Osnovna je djelatnost Instituta znanstvena u podru¢ju humanistickih znanosti u polju
arheologije, poglavito u granama prapovijesne, anticke 1 srednjovjekovne arheologije,
odnosno novovjekovne arheologije i prate¢im disciplinama.

Djelatnost Instituta obuhvaca:

sustavna  znanstvena, razvojna i visokostrutna istrazivanja u  podrucju
humanistickih znanosti u polju arheologije i to proufavanje prapovijesnog, antickog
i srednjovjekovnog, odnosno novovjekovnog razvoja na ozemlju Republike
Hrvatske i na povijesnim prostorima Hrvata i njegovo interpretiranje unutar
europskog 1 svjetskog konteksta, poglavito istraZivanjem izvoriSta nacionalne
povijesti;

znanstvena istrazivanja 1 razvojna istrazivanja u srodnim poljima u znanstvenom
podruju humanistiCkih znanosti, kao 1 u podru¢jima drustvenih, biomedicinskih,
biotehnickih, prirodnih i tehnickih znanosti u okviru kolaborativnih znanstvenih
programa;

sustavno  objavljivanje = rezultata  znanstvenih, razvojnith 1 visokostru¢nih
mterdisciplinarnih istrazivanja;

sustavno pribavljanje novih arheoloskih izvora 1 informacija pomocu raznolikih
oblika arheoloskog 1 interdisciplinarnog istrazivanja na podruju Republike
Hrvatske 1u medunarodnoj suradnyi;

ekspertnu elaboracfju 1 vrednovanje 1izvorne grade u koju je ukljucena
dokumentacijska, interdisciplinarna laboratorijska i konzervatorska obrada i izrada
istrazivackih izvjeséa;

oblikovanje kompleksne slike arheoloske topografije hrvatskog povijesnog prostora

u mikro 1 makro regjama Republike Hrvatske, odnosno u okviru medunarodne
suradnje;

organiziranje sustavnih arheoloskih 1 interdisciplinarnih istrazivanja na posebice
iskazljivim nalaziStima u okviru Arheoloskih parkova vz ukljuCivanje znanstvenog
podmlatka iz Hrvatske i inozemstva;

razradu teorije i metodologije arheologije kao znanstvene discipline i njihovu
primjenu u okviru Arheoloske skole u organizaciji i suradnji Instituta i obvezno
SveuCiliSta u Zadru ili Zagrebu 1 ostalih srodnih znanstvenih ustanova u Republici
Hrvatskoj i inozemstvu;

koordinaciju i1 metodologijsko usmjeravanje programa arheoloskih istrazivanja u
Republici Hrvatskoj u ciju postivanja medunarodnih konvencja i dogovora o
zastiti arheoloske basStine, uspostavljanja europskog kulturnog prostora i stvaranja
zajedniCkog europskog istrazivackog prostora;

primjena zakonskih odredaba u svrhu odrzavanja inventara hrvatske arheoloske
bastine 1 stvaranja arheoloSkih pricuva radi zaStite materjalnth dokaza koje ce
istraZivati budu¢i naraStaji;

uvrStavanje hrvatske kulturne bastine u europski i svjetski kontekst, poglavito uz
predstavljanje hrvatskog arheoloskog nasljeda kao prvorazrednog segmenta
kulturno-povijesnog resursa;



postivanje primjene visokih etickih mjerila u arheoloskim 1 komplementarnim
istrazivanjima;
oblikovanje, ustroj i razrada ARHINDOKS-a (ARHeoloskog INformatickog

DOKumentacijskog Sredista) kao sredi$nje banke podataka o evidenciji arheoloskih
nalaziSta u Republici Hrvatskoj;

raCunalnu 1 srodnu djelatnost u svrhu razrade suvremene arheoloske i
dokumentacijske infrastrukture Instituta preko lokalne mreze (ETERnet) i mreznog
prikjucka na CARNet;

uspostavljanje arheoloske i interdisciplinarne mreze znanstvenika iz Hrvatske i
inozemstva;

vodenje nakladnicke djelatnosti na polju arheologije uz objelodanjivanje temeljnih
izvora 1 rezultata znanstvenoga rada, poglavito u obliku primarnih, odnosnho
sekundarnih i tercijarnih publikacija te na mreznoj stranici Instituta i hrvatske
znanstvene bibliografije Nacionalne i sveuciliSne knjiznice;

suradnju pri znanstvenom osposobljavanju te odrZzavanju 1 razvoju znanstvene
infrastruk ture;

pruzanje savjetniCkih usluga, izradba elaborata i1 ekspertiza za potrebe osnivaca i
drugih narucitelja, osobito u vezi sa statusom i polozajem arheologije;

popularizaciju rezultata znanstvenih i1 stru¢nih arheoloskih istrazivanja u medijima i
na mreznim stranicama Instituta;

knjizni¢arsko-dokumentacijsku djelatnost;

suradnju sa srodnim znanstvenim 1 visokoSkolskim ustanovama u Hrvatskoj 1
mozemstvu u provedbi znanstvenih istrazivanja na polju arheologije te
mterdisciplinarnih  istrazivanja na podrucju humanistickih  znanosti, odnosno na
ostalim podrucjima znanosti;

suradnju s visokim ucCiliStima u izvodenju studijskih programa u preddiplomskom,
diplomskom i poslijediplomskom studiju u skladu sa Zakonom i potpisanim
ugovorima s visokim uciliStima;

organizaciju medunarodnih i tuzemnih znanstvenih i strunih skupova, kongresa,
simpozija, videokonferencija i radionica na polju arheologije;

organizaciju podruznica Instituta;

provedba diela postupka izbora u znanstvena i suradnicka zvanja, u skladu sa
Zakonom i ovim Statutom.



I1l. POPIS INFORMACIJA
Institut omogucava i osigurava korisnicima pravo na pristup nformacijama o:

- op¢im aktima (Statut, pravilnici, poslovnici)

- radu Upravnog i1 Znanstvenog vije¢a (zapisnici sa sjednica, odluke, zakljucci)
- radu ravnatelja (odluke, izvjeséa idr.)

- troskovima rada i izvorima financiranja (financijski planovi i izvjes¢a)

- radu ARHINDOKS-a

- dokumentaciji o provedbi postupaka javne nabave.

Sve informacije dostupne su svim domad¢im i stranim fizickim i pravnim osobama u
skladu s uvjetima i ograniCenjima propisanim zakonu o pravu na pristup informacijama,
podzakonskim propisima donesenim na temelju navedenog Zakona, te drugim zakonima,
ostalim propisima i op¢im aktima.

IV. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Institut upoznaje javnost o organizaciji i programu svoga rada te naCinu obavljanja
poslova iz svoje djelatnosti pruzanjem informacija putem sredstava javnog priopc¢avanja.
Pored navedenog, korisnici ostvaruyju pravo na pristup informacijama podnoSenjem usmenog
ili pismenog zahtjeva Institutu, odnosno sluzbeniku za mformiranje. Obrazac zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama dostupan je na www.iarh.hr.

Ukoliko je zahtjev podnesen u usmenom obliku, o tome ¢e se sastaviti zapisnik, a ako je
podnesen putem telefona ili drugog komunikacijskog uredaja sastavit ¢e se sluzbena
zabiljeska.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji.

Institut omogucava pristup informacijama davanjem informacije Kkorisniku koji je podnio
zahtjev na jedan od sljede¢ih nacina:
- neposrednim davanjem informacije,
- davanjem informacije pisanim putem,
- uvidom u dokumente 1 izadom preslka dokumenata koji sadrze traZenu
informaciju,
- dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju,
- na drugi nac¢in koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.
Zahtjev se podnosi:
- pisanim putem na adresu: Institut za arheologiju, Ljudevita Gaja 32, 10000 Zagreb
- elektronickom postom na adresu ured.ravnatelja@ iarh.hr
- telefonom na broj: 01/6150-250
- telefaksom na broj: 01/6055-806

Pisani zahtjev sadrzi: naziv i1 sjediSte tijela javne vlasti kojem se podnosi, podatke koji su
vazni za prepoznavanje trazene informacije, ime , prezime i adresu odnosno naziv i sjediSte
korisnika. Podnositelj zahtjeva moze naznaciti nacin dostave informacije.

Institut vodi poseban sluzbeni upisnikk o zahtjevima, postupcima o odlukama o ostvarivanju
prava na pristup informacijama.
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Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih pristojbi
u postupcima pred Institutom.

Institut ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od podnositelja zahtjeva
u svezi s pruzanjem i dostavom traZene informacije na nacin i u visini odredenoj Kriterjjima
za odredivanje visine naknade iz clanka 19. stavka 2. zakona o pravu na pristup
mformacijama (,,Narodne Novine* broj 172/03, 144/10, 37/11 1 77/11).
Institut moze uskratiti pristup informaciji u sluCajevima propisanim odredbama Zakona o
pravu na pristup informacijama.

V. ROKOVI OSTVARIVANJA PRAVA NAPRISTUP INFORMACIJAMA

Institut ¢e podnositelju usmenog ili pisanog zahtjeva omoguciti pristup informaciji u roku
od petnaest dana od podnoSenja zahtjeva.
U slucaju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva Institut ¢e pozvati podnositelja zahtjeva da
ispravi u roku od tri dana. Ako se zahtjev ne ispuni na odgovaraju¢i nacim, Institut ce
rjeSenjem odbaciti zahtjev kao nerazumljiv ili nepotpun.
Ukoliko Institut ne posjeduje, ne raspolaze ili ne nadzire informaciju, a ima saznanja o
nadleznom tijelu, u roku od osam dana od dana zaprimanja zahtjeva ustupit ¢e zahtjev tijelu
javne vlasti koji posjeduje, raspolaze ili nadzire mnformaciju, o cemu ¢e obavijestiti
podnositelja zahtjeva. U tom slucaju, rokovi se racunaju od dana kada je tijelo javne vlasti
primilo ustupljeni zahtjev.

Svi rokovi za ostvarivanje prava na pristup informacijama utvrdeni u Katalogu
mformacija mogu se produzti do trideset dana ako se mformacija mora traziti izvan sjediSta
Instituta, ako je nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije i ako se
jednim zahtjevom trazi veéi broj razliCitih mformacija. O razlozima za produljenje roka
Institut ¢e obavijestiti podnositelja zahtjeva u roku od osam dana.

Institut ¢e odobriti zahtjev u slu¢ajevima odredenim Zakonom o pravu na pristup
informacijama.

Institut ¢e obavijestiti podnositelja zahtjeva o dostupnosti informaciji na druge naCine
u slucajevima predvidenim Zakonom o pravu na pristup informacijama.

O 7zalbama na rjeSenje Instituta odluCuyje Agencija za zaStitu osobnih podataka kao
neovisno tijelo za zaStitu prava na pristup informacijama.

Protiv rjeSenja Agencije za zaStitu osobnih podataka moze se pokrenuti upravni spor pred
Upravnim sudom Republike Hrvatske.

Ravnatelj Instituta za arheologiju:

dr. sc. Marko Dizdar



